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1. Anmelden

Uber die Homepage der Universitat Rostock gelangen Sie iiber den Schnelleinstieg zum
Punkt ,Vorlesungsverzeichnis“ direkt zu LSF. Sie kénnen jedoch auch die angegebene
Anmeldeadresse in lhren Browser eintragen.

Anmeldeadresse: https://Isf.uni-rostock.de

8 Anmelden Sommer 2018 | Hilfe | Sitemap | Impressum | Datenschutz | node2 | %<

Studentisches Leben eranstaltut Einrichtungen = Rdume und Gebdude Personen  Forschung

Startseite > Verans& gen

Suche nach Veranstaltungen

Studiengangssuche

Universitat (.=
Rostock

Studiengangsliste

Vorlesungsverzeichnis Traditio et Innovatio

Heute stattfindende
Veranstaltungen

Ausfallende Veranstaltungen Online-Portal fir Lehre
'

Studium und Forschung der
Universitat Rostock

Damit eine Eingabe lhres Benutzernamens und des Passwortes moglich wird, klicken Sie
bitte auf den Anmelde-Button oben links. Es erscheinen die Eingabefelder fir Benutzername
und Passwort, die Sie anschlielend mit dem zweiten Anmelde-Button bestétigen.

Startseite | @ Anmelden | Hilfe | Sitemap | Impressum | Datenschutz | node2 | 3=

Studentisches Leben eranst . Einrichtungen = Raume und Gebaude  Personen  Forschung

Startseite > Veranstaltungen

Suche nach Veranstaltungen

Studiengangssuche

Universitat (.«
Rostock

Studiengangsliste
Vorlesungsverzeichnis

Heute stattfindende
Veranstaltungen

Ausfallende Veranstaltungen

Navigation ausblenden «

Nutzerkennzeichen Nutzerk

et | AR
RNy

Passwort Pa
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2. Semesterwechsel

Mdchten Sie neue Veranstaltungen fir ein Semester eingeben, dann schauen Sie bitte erst,
ob Sie sich im richtigen Semester (in der rechten oberen Ecke) befinden:

Der Wechsel in das WINTERSEMESTER 2018/19 erfolgt oben rechts liber die Semesterauswahl!

Startseite | Abmelden | | Rolle: Fachbereich flr Universitat Rostock Hilfe | Sitemap | Impressum | Datenschutz | node1 | =

Meine Funktionen Einrichtungen = R3dume und Gebdude

Startseite > Veranstaltungen

Suche nach Veranstaltungen
Neue Veranstaltung eingeben
Veranstaltung bearbeiten
Veranstaltungen kopieren

Import von Veranstaltungen
(Fremdleistungen)

Freie Veranstaltung eingeben

Freie Veranstaltung
bearbeiten

Studiengangssuche

Sodexnas Veranstaltungen

Vorlesungsverzeichnis

Heute stattfindende
Veranstaltungen

Ausfallende Veranstaltungen

Uber einen ,Klick* auf das angezeigte Semester, kann das Semester verandert bzw. ein
anderes Semester ausgewahlt werden.

Bitte wahlen Sie ein Semester ...

22 Treffer:

Zurlck (ohne Auswahl)

Auswahl

(

: Sommer 2020 (in Bearbeitung)

: Winter 2019/20 (in Bearbeitung)
: Sommer 2019 (in Bearbeitung)

: Winter 2018/19 (Freigegeben)

: Sommer 2018 (Freigegeben)

: Winter 2017/18 (Freigegeben)

: Sommer 2017 (Freigegeben)

: Winter 2016/17 (Freigegeben)

: Sommer 2016 (Freigegeben)
: Winter 2015/16 (Archiv)

: Sommer 2015 (Archiv)

: Winter 2014/15 (Archiv)

: Sommer 2014 (Archiv)

: Winter 2013/14 (Archiv)

. Sommer 2013 (Archiv)

: Winter 2012/13 (Archiv)

: Sommer 2012 (Archiv)

: Winter 2011/12 (Archiv) /
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3. Freie Veranstaltung eingeben

Um ,Freie Veranstaltungen“ anzulegen, gehen Sie bitte Gber den Bereich Veranstaltungen
und den Menupunkt ,,Freie Veranstaltung eingeben®.

Meine FunktionenSEinrichtungen R3aume und Gebdaude Personen  Forschung

Startseite > Veranstaltungen

Suche nach Veranstaltungen
Neue Veranstaltung eingeben
Veranstaltung bearbeiten
Veranstaltungen kopieren

Import von Veranstaltungen
(Fremdleistungen)

Freie Veranstaltung eingeben |
| Trele Veranstarung

bearbeiten

Studiengangssuche
Sttengprgsiste Veranstaltungen

Vorlesungsverzeichnis

Heute stattfindende
Veranstaltungen

Ausfallende Veranstaltungen

Folgende Maske zur Eingabe der Grunddaten einer ,Freien Veranstaltung® erscheint:

Freie Veranstaltung eingeben fur Winter 2018/19

Freie Veranstaltung

Bearbeiten

Semester \yinter 2018/19

* @ Titel der ‘D1 .2 - Musterveranstaltung

Veranstaltung
Bemerkung Frau Mustermann

Hyperlink

Maximale Teilnehmer

Drucken N

* Neuer Datensatz ...

Speichern ‘ I Als Vorbelegung speichern | | Neue Suche

1. Bitte beachten Sie, dass bei der Eingabe des Veranstaltungstitels
mit Ihrem Kdirzel der Fakultéat/Institut/Einrichtung begonnen wer-
den muss!

HINWEIS Bsp.: D1.2 —Beratung oder AUF —Klausur
2. Nutzen Sie das Bemerkungsfeld, um hier lhre verantwortliche

Lehrperson einzutragen.

Die Eingabepflichtfelder sind mit einem roten Stern (*) gekennzeichnet.
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Nach dem Speichern Ihrer Grunddaten erscheinen die Reiter:

e Freie Veranstaltung

e Termine und Raume

Freie Veranstaltung eingeben fur Winter 2018/19

Freie Veranstaltung Termine und Raume

D1.2 - Musterveranstaltung Frau Mustermann Winter 2018/19
Bearbeiten

Semester winter 2018/19

= Details ansehen

* @ Titel der ‘D1.2 - Musterveranstaltung

Veranstaltung

Bemerkung Frau Mustermann
Hyperlink

Maximale Teilnehmer

Drucken N

Speichern ‘ | Léschen | ‘ Neue Suche
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3.1 Termine und Raume

Hier ist es lhnen moglich, einen kompletten Terminsatz zu planen, d.h. wann und wo die
.Freie Veranstaltung® durchgefiihrt werden soll. Beliebig viele Termine kénnen lber den
Button ,,Neu‘ vergeben werden.

/

Freien Vgranstaltungen Termine und Rdume

Freie Yeranstaltung
D1.2 - Musterveranstaltung Frau Mustermann Winter 2018/19 * Details ansehen

Anfrage- i * Max.
Ausw, B8 « Tag *von *bis * Rhythmus Raum * Enddatum .
status Anfangsdatum Teilnel
E Mo ] 07:00| [02:00| Einzel  [=] MUR (Sonstiger Raum oder ort) 15102018 |8 [15.10.2018 | i
Di E| 11:45/[13:15| Einzel B [ |j 16.10.2018 | (=) 16.10.2018 | (=)
x === ,
} MUR (Sonstiger Raum oder Ort)
[ | Speichern || Léschen ‘ | Freie Raume sucrnien || Raumanmage || Auswahl ‘ ‘ Neue Suche |

Felder, die mit einem * gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder und
mussen vor dem Speichern zwingend ausgefllt werden:

HINWEIS * Tag
= (Uhrzeit) von - bis
= Rhythmus

= Anfangsdatum / Enddatum

Auswahlmoglichkeiten im Pflichtfeld ,,Rhythmus*:

wo = wochentlich BlockMo-Fr = Blockveranstaltung (wochentags M-F)
Einzel = Einzeltermin (taglich M-S) BlockSaSo = Blockveranstaltung + Sa und So
14tagl = 14-taglich BlockSa = Blockveranstaltung + Sa

gerWoch = gerade Woche dreiwdch. = dreiw6chentlich

ungerWoch = ungerade Woche vierwdch. = vierwdchentlich
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3.1.1 Raumzuordnung von selbstverwalteten Raumen

Uber die Auswahlliste ,,Raum* konnen Sie sich einen ,lhrer* Raume (Raume, die Sie selbst
verwalten) zuordnen.

Freien Veranstaltungen Termine und Raume
Freie Veranstaltung
D1.2 - Musterveranstaltung Frau Mustermann Winter 2018/19 * Details ansehen
Anfrage- . * Max.
AUSW, e & Tag *von *bis *Rhythmus Raum * Enddatum )
status Anfangsdatum Teilnel
a: [ Mo [+| [07:00](09:00] Einzel N 15102018 |8 [15.10.2018 | 2y
D] [11:45[13:15] Einzel B\; |j [16.10.2018 | 2] |16.10.2018 | (=
2 T e P
MUR (Sdhstiger Raumn oder Ort)
‘ Speichern ‘ ‘ Léschen | Freie R4ume sucnen ||| Raumantrage || Auswahl ‘ ‘ Neue Suche ‘

Wenn Sie mehrere Rdume verwalten, kénnen Sie, falls Sie sich nicht sicher sind, welcher
SJhrer* Raume fir diesen Zeitraum ,frei* ist, mit dem Button ,,Freie Raume suchen® alle
Ihnen zur Verfigung stehenden Raume, die Sie noch belegen kdnnen, anzeigen lassen und

auswahlen. Dazu markieren Sie bitte vorher tber das Feld " eine entsprechende
Terminzeile.

Sollte lhnen fir den angegebenen Termin kein Raum aus lhrem Bereich mehr zur
Verfligung stehen, bekommen Sie z.B. folgende Meldung:

,Keine freien Raume vorhanden fiir den Termin: Mo, von 07:00 bis 09:00“
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3.1.2 Raumzuordnung von fremdverwalteten Raumen

Wenn Sie Ihrem Termin keine eigenen Raume zuordnen kénnen, bleibt lhnen die Méglich-
keit, Raume fur die ausgewahlte Lehrveranstaltung in anderen Bereichen zu suchen. Dazu
geben Sie bitte die Grunddaten (Tag, von, bis, Rhythmus, Anfangs- und Enddatum) fur

den Terminsatz ein und speichern diesen.

Markieren Sie bitte vorher Uber das Feld ™ die entsprechende Terminzeile und nutzen

anschliel3end den Button ,,Raumanfrage*.

Freien Veranstaltungen Termine und Raume

Freie Veranstaltung
D1.2 - Musterveranstaltung Frau Mustermann Winter 2018/19

Neu
Anfrage-
status

EH

Ausw, * Tag Raum

Mo B Einzel B

*von *bis * Rhythmus

? Details ansehen

*
* Enddatum Me.xx.
Anfangsdatum Teilnel

[15.10.2018 |8 [15.102018 |y

< il

Léschen

Auswahl ‘ ‘ Neue Suche ‘

| Speichern ‘I
-—J

(——
H Freie Raume suchen ” Raumanfrage ‘I|
N——

Folgende Ansicht 6ffnet sich, wenn Sie den Button ,,Raumanfrage” anklicken:

Raumanfrage fir
D1.2 - Musterveranstaltung [FV Frele Veranstaltung]

Anzeigeoptionen

Ergebnisse anzeigen: @ 10 © 20 © 30 © 50

Wann soll ein Raum frei sein?

Mo 07:00 09:00 Einzel 15.10.2018

Wochentag Beginn Ende Rhythmus Anfangsdatum Enddatum

Einzelterminkonflikte ignorieren
Blockterminkonflikte ignorieren
Konflikte mit periodischen Terminen ignorieren

15.10.2018

Suchkriterien anpassen

Ausstattung

Raumart

Campus

Bereich

l Suchen l

@ Verwaltete Raume
Nicht-verwaltete Raume
Alle Raume

lhre Daten aus dem Terminsatz wurden automatisch tlbernommen.
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Uber die Felder Ausstattung, Raumart und Campus koénnen Sie Ihre Suchkriterien
zusatzlich konkretisieren und anpassen. Mit dem Button ,,Suchen® kénnen Sie sich fir
diesen Termin verfigbare Raume anzeigen lassen.

Mogliche Rdume werden lhnen in dieser Ansicht angezeigt:

Raumanfrage fir
D1.2 - Musterveranstaltung [FV Freie Veranstaltung]

Das Ergebnis Ihrer Suche nach Raumen mit den Merkmalen:

frei im Zeitraum: Ausstattung Raumart Campus Verwaltete Rdume
Mo + 20 Sitzplatze [Anzahl] Labor Innenstadt Verwaltete Raume
07:00 - 09:00 |E‘ Sonstiger Raum oder

Einzel M ort

1810972018 - =

2 Treffer 4 Suchkriterien anpassen < Neue Suche
Sitzplatze
Auswahl Raum E]E Raumart Einrichtung(en) Raumverwalter/-in PE]

Mathiszik, Anke

A.-Bebel-Str. 28 R 10012, Labor, A.- Richter, Kerstin Dipl.-

- Bebel-Str. 28 A 20 Labor PHF/IR Betriebsw. 20
Serafin, Stefan
Universitatsplatz 1-5, Kropeliner Str. Sonstiger Raum  D1/Akadem. E;z:sg:;r‘]ﬂd‘,;z%ﬁad' 0
v/ 29 MUSTERRAUM A 20 oder Ort Angeleg. Verw, Wir‘t’ Pl

[ Jetzt neue Raumanfrage stellen ] —

% E-Mail-Benachrichtigungseinstellungen

Raumpléne (in einem angegebenen Zeitraum) von 15.10.2018 bis 15.10.2018

Nach der Auswahl eines entsprechenden Raumes Uber das Feld I , kann die
Raumanfrage gestartet werden und erhalt anschlielend den Status ,beantragt®.

Raumanfrage fur
D1,2- Musterveranstaltung [FV Freie Veranstaltung]
o) e—

2Tretier = Jetzt neue Raumanfrage stellen

interne
Aktion Status Raum Anderungsdatum Raumverwalter/-in Bemerkung Steuerinformatior
Schliisselberechtig

Universitatsplatz

1-5, Kropeliner Friske-SaR3, Wenke,
Juriickeezogen Str. 29 - 24.08.2018 Dipl.-Verw.-Wirt
/ ECZOEEN  MUSTERRAUM  11:16:02 Drobek, Sandra,
} (Sonstiger Raum Dipl.-P&d.
oder Ort)
Universitatsplatz
1-5, Kropeliner Friske-Sal3, Wenke,
Str. 29 - 24.08.2018 Dipl.-Verw.-Wirt
beantragt €—
= cantrag MUSTERRAUM  11:16:34 Drobek, Sandra,
(Sonstiger Raum Dipl.-P&d.
oder Ort)
Bemerkling speichern | ‘ Anfrage zurlickziehen |

Wenn Sie bereits einen Raum beantragt haben, besteht trotzdem noch die
Maoglichkeit, diese Anfrage zuriick zu ziehen. Dazu wéhlen Sie eine ent-
sprechende Raumanfrage aus (Hékchen setzen) und klicken auf den
Button: ,,Anfrage zuriickziehen®. Im Status erscheint die Bemerkung:
»zurickgezogen®. Der Raum ist im LSF-System somit wieder frei!
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Klicken Sie jetzt bitte auf den Button [ um eine weitere Bearbeitung im Reiter ,,Termine

und Raume* vornehmen zu kénnen.

Nachdem Sie wieder in die Ansicht ,,Termine und Raume* gewechselt haben, erscheint
unter ,,Anfragestatus‘ ein ,blaues Kastchen®.

Dieses zeigt lhnen, dass fur diesen Terminsatz eine Raumanfrage gestellt wurde. Wechselt
die Farbe auf ,grin“, wurde lhnen der Raum genehmigt. Wechselt die Farbe auf ,rot“, wurde
Ihre Raumanfrage abgelehnt. Sie missen einen neuen Raum suchen.

Freien Veranstaltungen Termine und Rdume

TR [ rerrine und raume ||

D1.2 - Musterveranstaltung Frau Mustermann Winter 2018/19 ? Details ansehen
* * * * £
Ausw, *von * bis Raum M?x' Bemerkung findet
ag Rhythmus Anfangsdatum Enddatum Teilnehmer statt
Mo 07:00 09:00 Einzel 15.10.2018 15.10.2018 Ja
Speichern | | Léschen ‘ | Freie Raume suchen ‘ | Raumanfrage ‘ | Auswahl

Wenn Sie einen Raum beantragt und dafur von dem Raumverwalter auch bereits
eine Genehmigung/Bestatigung erhalten haben (Kastchenfarbe ,griin“), diesen
dann aber doch nicht nutzen mochten, konnen Sie an dieser Stelle das Kastchen
im Anfragestatus mit einem Doppelklick 6ffnen. Sie gelangen damit automatisch
wieder in die Raumanfrageansicht und kénnen von dort aus Ihre Raumanfrage
jederzeit wieder zurtickziehen.

TIPP



Universitat Rostock | Schulung fur Raumverwalter — ,,Freie Veranstaltung*

3.2 Durchfiihrende Lehrpersonen

Uber den Reiter ,Termine und Rdume“ konnen Sie die durchfiihrende Lehrperson

eintragen. Dazu klicken Sie bitte beim entsprechenden Terminsatz auf das Symbol: .

Freien Veranstaltungen Termine und Raume
Freie Veranstaltung
D1.2 - Musterveranstaltung Frau Mustermann Winter 2018/19 = Details ansehen
Neu
Anfrage- * < < = Max. * findet
A . S * bi R B k
=t status Tag ven s Rhythmus aum Anfangsdatum Enddatum Teilnehmer emerkung statt
28 | L Mo 07:00 09:00 Einzel 15.10.2018 15.10.2018 Ja

/I Speichern | | Laschen ‘ ‘ Freie Raume suchen ‘ | Raumanfrage | ‘ Auswahl

Im Auswahlfeld werden Ihnen alle Personen lhres Bereiches aus der Datenbank angezeigt.
Hier kénnen Sie Uber den Button ,,Neu“ weitere Lehrpersonen eintragen. Beenden Sie lhre
Eingabe mit dem Speichern der Daten.

Freien Veranstaltungen Termine und Raume

Freie Veranstaltung [ Termine und Raume

< - Mo 07:00 09:00 Einzel 15.10.2018 15.10.2018 Ja <

Durchfiihrende Lehrpersonen

D1.2 - Musterveranstaltung Frau Mustermann Winter 2018/19 * Details ansehen
Ausw. Anfrage- * *von * bis ’ Raum - ’ Max. Bemerkun, * findet
* status Tag Rhythmus Anfangsdatum Enddatum Teilnehmer 8 statt

Auswahllisten umschalten

Mein Fachbereich
Alle (aktuell)

Ausw. Lehrperson l Zusténdigkeit
[ ] H

Speichern ‘I Ausblenden

11
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4. Freie Veranstaltungen suchen / bearbeiten

Um bereits eingestellte Veranstaltungen zu suchen, gehen Sie Uber den Bereich
Veranstaltungen und dann Uber den Menupunkt ,,Freie Veranstaltung bearbeiten®.

Meine Funktionenl

Startseite > Veranstaltungen

Einrichtungen = Rdume und Gebdude Personen

Freie Veranstaltung eingeben]

Freie Veranstaltung
bearbeiten

Studiengangssuche
Studiengangsliste
Vorlesungsverzeichnis
Bearbeitung abschlieBen

Heute stattfindende
Veranstaltungen

Ausfallende Veranstaltungen

) Veranstaltungen

Es bleibt Ihnen Gberlassen, ob Sie Uber den Button ,Suche starten” sich gleich eine Liste der
Freien Veranstaltungen anzeigen lassen, oder im Vorfeld noch Kriterien / Teilinformationen
zur konkreteren Suche in die Maske eintragen.

Meine Funktionen Einrichtungen = Rdume und Gebdude Personen

Startseite > Veranstaltungen > Freie Veranstaltung bearbeiten

Freie Veranstaltung eingeben Suche nach Freien Veranstaltungen fur Winter 2018/19
> Freie Veranstaltung Anzeigeoptionen
bearbeiten Ergebnisse anzeigen: @10 ©20 ©30 ©50 ©Alle

Studiengangssuche Sortierung: @ Standard © Nummer © Titel © Lehrende/-r

Studiengangsliste s
Suchkriterien

Vorlesungsverzeichnis

. X @ Titel der Veranstaltung - Hilfe zur Suche
Bearbeitung abschlieRen
Bemerkung
Heute stattfindende
Veranstaltungen Veranstaltungsart FV Freie Veranstaltung
Ausfallende Veranstaltungen Ersteller Alles auswahlen

Navigation ausblenden « Raum

Wochentag  Alles auswéhlen D
von

bis

" Suche starten m Neue freie Veranstaltung H Eintrage verwerfen

12
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Nach dem Suchen lhrer Freien Veranstaltung erhalten Sie z.B. folgende Ansicht:

Freie Veranstaltung eingeben fiir Winter 2018/19

1 Treffer Semester: SoSe $sem = Neue Suche < Zurick

Aktion Titel der Veranstaltung Bemerkung Semester

K D1.2 - Musterveranstaltung Frau Mustermann Winter 2018/19

;

Mit Auswahl und Anklicken einer Veranstaltung, gelangen Sie in die Detailansicht einer

Veranstaltung und erhalten alle Informationen auf einen Blick. Uber den Button * haben
Sie die Moglichkeit diese Veranstaltung wieder zu bearbeiten (Andern, Neuanlegen).

Veranstaltung
D1.2 - Musterveranstaltung

Funktionenj » @ @ 'ﬁ
—

Seiteninhalt: Grunddaten Termine Strukturbaum

Grunddaten
Veranstaltungsart FV Freie Veranstaltung SWs
Veranstaltungsnummer Semester WS 2018/19
Sprache Studienjahr
Hyperlink Stud.IP @
Bemerkung Frau Mustermann

Termine Gruppe: [unbenannt] !

fallt
R - .
Tag Zeit Rhythmus Dauer Raum aum Lehrperson Status Bemerkung aus i .

plan Teilnehmer/-innen
*
e

findet

8 Mo. 07:00bis09:00 Einzel am
" 15.10.2018 statt
L

13
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5. Einrichtung der E-Mail - Benachrichtigung

Diese Einstellung steht Innen als Raumverwalter zur Verfugung.
SIS Bevor Sie als Raumverwalter tatig werden, richten Sie sich bitte die E-Mail -
Benachrichtigungsfunktion ein.

Uber den Bereich Meine Funktionen finden Sie den Meniipunkt ,,Einstellungen fiir E-Mail-
Benachrichtigungen®.

Veranstaltungen  Einrichtungen = Rdume und Gebdude Personen

Startseite

Daten
hinzufligen/andern

Raum-Management

Freie Veranstaltung
bearbeiten

Freie Veranstaltung
eingeben

Meine Personaldaten
andern

Meine
Benachrichtigungen F u n ktl O n e n

Es offnet sich folgende Ansicht, bei der Sie bitte ein Hakchen bei ,Benachrichtigung aktiv*
setzen und anschliel3end die Einstellungen speichern.

E-Mail-Benachrichtigungseinstellungen
Diese Einstellungen gelten nur fur Benachrichtigungen bei Raumanfragen.

Sie konnnen hier einstellen, ob Sie Gber Raumanfragen per E-Mail benachrichtigt werdem wollen und an welche
Adresse diese E-Mails versendet werden sollen.

Adresstyp E-Mail-Adresse Benachrichtigung aktiv
Dienstadresse: sandra.drobek@uni-rostock.de +—

Einstellungen speichern Einstellungen zurucksetzen

14
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6. Raumanfragen bearbeiten

Bitte melden Sie sich als Raumverwalter im LSF-System an.

Wenn eine Raumanfrage an Sie gestellt wird, werden Sie Uber eine Benachrichtigungs—
E-Mail dartber informiert.

Jetzt kdnnen Sie im Bereich Meine Funktionen, im Menipunkt ,,Raum-Management® und
unter der Rubrik ,,Offene Raumanfragen® die gestellten Raumanfragen anzeigen lassen
und eine Bearbeitung (Zusage, Ablehnung oder Alternativvorschlag) vornehmen.

Veranstaltungen  Einrichtungen = Rdume und Gebdaude = Personen

Startseite > Einstellungen fir E-Mail-Benachrichtigungen > Raum-Management

Daten Raum-Management
hinzufligen/dndern
> Raum-

Raumanfragen bearbeiten
Management )

_Offene Raumanfragen

Freie Veranstaltung

bearbeiten Detaillierte Raumsuche

. Raumverwalter/-in
Freie Veranstaltung

eingeben Verwaltete Rdume

Raumbelegungsplan (Gber alle R&ume)

Meine Personaldaten
sndern Raumbelegungsplan (mit Raumsuche)

Raumplane (in einem angegebenen Zeitraum)

Einstellungen fir
E-Mail- Raumbelegungsliste in einem angegebenen Zeitraum (Excel)

Benachrichtigungen Drucken der Raumpléne (Raumart)

Drucken der Raumpléne (Gebaude)

Raumliste mit Dialogfunktionen

Es 6ffnet sich folgende Ansicht:

Offene Raumanfragen
1 Treffer
Anzeigeoptionen

Sortierung: @Einzelsortierung O Gestaffelte Sortierung
Ergebnisse anzeigen: @10 ©20 ©30 ©50 OAlle

Anfrage- Raum Termin Rhythmus Veranstaltun,
Aktion Konflikt datum & Dauer Teil g Durchfiihrende |
-~ w _~ v -~ w
- nehmer Lehrperson

v

Universitatsplatz

o 1-5, Krépeliner Mo D1.2 -
24.08.2018 Str. 29 - ) Musterveranstaltung
v 07:00- Einzel 15.10.2018
N V\ 11:1634  MUSTERRAUM o inze [FV Freie
(Sonstiger Raum Veranstaltung]
oder Ort)

™ E-Mail-Benachrichtigungseinstellungen

Sie haben hier die Mdglichkeit Uber folgende Symbole die Bearbeitung vorzunehmen:

X = ablehnen
o = erfullen (zusagen)
8 = einen alternativen Raum zuweisen
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Wenn Sie Uber das Anklicken der Symbole + (erflllen/zusagen) oder X (ablehnen) die
Raumanfrage abschlie3en, erhalten Sie folgende Ansicht fur eine Bestatigungs-E-Mail an
den Antragsteller.

Veranstaltungen  Einrichtungen = Rdaume und Geb3dude Personen

Startseite > Raum-Management > Offene Raumanfragen

>
Seperator fur Mailadressen: ;
Von: Sandra Drobek <sandra.drobek@uni-rostock.de>
An: sandra.drobek@uni-rostock.de

Betreff:  |hre Raumanfrage vom 24.08.2018 11:16:34 wurde erfillt

Text:
Sehr geehrte Frau Sandra Drobek, =

1

lhre Raumanfrage vom 24.08.2018 11:16:34

fur die Veranstaltung D1.2 - Musterveranstaltung [FV Freie Veranstaltung]

in dem Raum Universitatsplatz 1-5, Krépeliner Str. 29 - MUSTERRAUM (Sonstiger
Raum oder Ort)

an dem Termin Montag, Einzeltermin

Datum: 15.10.2018 - 15.10.2018

Uhrzeit von 07:00 bis 09:00 -

| Nachricht versenden ‘

Senden Sie diese bitte ab. Danach ist der Vorgang fur Sie abgeschlossen.

Veranstaltungen = Einrichtungen @ R3ume und Gebdude Personen

Startseite > Raum-Management > Offene Raumanfragen

g Offene Raumanfragen
Momentan liegen keine offenen Raumanfragen vor

%

% E-Mail-Benachrichtigungseinstellungen
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Mdchten Sie dem Antragsteller jedoch einen alternativen Raum zuweisen, erhalten Sie nach

dem Anklicken des Symbols o folgende Maske, die die Anfragekriterien (Zeitraum,
Ausstattung etc.) automatisch beinhaltet. Klicken Sie jetzt bitte auf den Button ,,Suchen* um
sich alternative Raume aus Ihrem Bereich anzeigen zu lassen.

l Alternativraum far
D1.2 - Musterveranstaltung [FV Freie Veranstaltung]
Anzeigeoptionen

Ergebnisse anzeigen: © 10 © 20 © 30 @ 50
Wann soll ein Raum frei sein?

Wochentag Beginn Ende Rhythmus Anfangsdatum Enddatum [ Einzelterminkonflikte ignorieren
Mo 07:00 09:00 Einzel 15.10.2018 15.10.2018 [ Blockterminkonflikte ignorieren
[T Konflikte mit periodischen Terminen ignorieren

Suchkriterien anpassen

Ausstattung

Sonstiger Raum oder Ort

Verwaltete Rédume
Nicht-verwaltete Raume
Alle Raume

Ein entsprechender Raum kann nun ausgewahlt und zugewiesen werden.
Alternativraum fur

12345 Muster-Veranstaltung [Vorlesung]

Das Ergebnis lhrer Suche nach Raumen mit den Merkmalen:

frei im Zeitraum: Ausstattung Raumart Campus Verwaltete Raume
300 Sitzplatze [Anzahl] 11 Raumarten Auienstandort # Alle Raume

10:00 - 12:00 ausgewahit Innenstadt

[+ Medizin

22.02.2010 - 26.04 2010 Sldstadt

1 llmmmmedrn ) m

1 Treffer = Suchkriterien anpassen = MNeue Suche

Auswahl || Raum Raumart || Einrichtung(en) || Raumverwaiter Sitzplitze
O Wwarneminde, R -Wagner-Str. - Aula, Warneminde  Hdrsaal IEF Drobek, Sandra Dipl -Pddagoge 300

alternativen Raum zuweisen

Raumplane (in einem angebenen Zeitraum) von 22 02 2010 bis 26.04.2010

Sollte kein weiterer Raum mehr zur Verfigung stehen, gehen Sie bitte mit dem ,Zurick-Pfeil*
(Windows-Internet-Explorer oder Mozilla Firefox) soweit zuriick, bis Sie die Bearbeitungs-
maske ,,Offene Raumanfragen* sehen und lehnen diese Anfrage mit X ab.

Gemal Hausordnung der Universitat sind die Gebaude der Universitat von
Montag bis Freitag in der Zeit von 06.30 Uhr bis 20.00 Uhr gedffnet und
aul3erhalb der genannten Zeiten verschlossen zu halten. Fur den Fall, dass
Veranstaltungen geplant sind, die eine Gebaudeotffnung innerhalb der
Schliel3zeiten erforderlich machen, so sind diese von den Gebaudever-
RIINWISISES  antwortlichen, dies sind in der Regel die Dekane der Fakultaten, moglichst
eine Woche vorher bei der Liegenschaftsverwaltung der Universitat anzu-
zeigen. Zur Realisierung einer autorisierten, systematischen und fehler-
freien Bearbeitung der Offnungs- und SchlieRzeiten von Gebauden der Uni-
versitat sind die Anderungswiinsche beziiglich der Offnungszeiten von Ge-
bauden an die E-Mail Adresse d3-hausoeffnung@uni-rostock.de zu richten.
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7. Hinweise im Uberblick

Problem Lésung

Wenn in bestimmten Feldern (z.B. Raum)
keine Auswahlliste mehr zu sehen ist,

kénnen Sie in das Feld einen * eintragen
und die Enter-Taste driicken. Damit
aktivieren Sie wieder das Auswahlfeld und
eine Liste mit den Raumen wird wieder
angezeigt.

In einem Auswabhlfeld ist der
Auswahlbutton verschwunden.

Felder, die mit einem Sternchen
Was bedeuten rote Sternchen (*)? gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder und
machen somit eine Angabe erforderlich.

Eine Ubersicht zu den Fachbereichs-Administratoren und Raumverwaltern
aller Fakultaten/Einrichtungen sowie jegliche LSF-Bedienungsanleitungen
finden Sie in LSF auf der Hilfe-Seite unter dem Punkt: Vorlesungsverzeichnis
und der Rubrik: ,Bedienungshinweise und Formulare®.

Winter 2018/19  Hilfe | S{tem;ap | Impressum | Datenschutz | nodel | >%

Veranstaltungen  Einrichtungen = Rdume und Gebdude Personen

Startseite

Daten ’?’ |

hinzufligen/andern
Raum-Management

Freie Veranstaltung
bearbeiten

Freie Veranstaltung
eingeben

Meine Personaldaten
andern

Meine
Benachrichtigungen F u n ktl O n e n

8. Hilfe bei Problemen

Sollten Sie inhaltliche oder technische Probleme mit LSF haben, wenden Sie sich bitte per
E-Mail an: zvvz-support@uni-rostock.de.

Weiterhin zustandig fur LSF (inhaltliche Fragen):

Referat 1.2

e Sandra Drobek (Tel.: 498-1205)
o Wenke Friske-Sald (Tel.: 498-1203)
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