
 

 

ANDERE VERKAUFEN PRODUKTE, WIR VERWIRKLICHEN LEBENSTRÄUME 

Entwickelt von Seeleuten. Getestet auf der Ostsee. Verkauft in die Welt. Seit ihrer Gründung im Jahr 1990 hat 
sich die HanseYachts AG mit ihren heute sechs Marken zu einem der weltgrößten Hersteller hochseetauglicher 
Segel- und Motoryachten aus Serienproduktion entwickelt. 

Werde Teil unseres Teams an unserem Standort in Greifswald als 

Werkstudent Produktionsbüro (w/m/d) 
Deine Aufgaben: 

• Unterstützung der Fachkraft für Arbeitssicherheit und der Personalabteilung bei der Organisation von 
Schulungen und der Arbeitsmedizinischen Vorsorgen sowie der Zeiterfassung 

• Umgang mit MS-Office-Programmen, insbesondere Excel  

• Nachverfolgung von Terminen in enger Zusammenarbeit mit der Produktion 

• Pflegen und Aufbereiten von Listen und Übersichtsmatrizen 

• Verwalten von Akten und Unterlagen 

• Koordination von Kleinprojekten mit Unterstützung 

Dein Profil: 
• Erfahrung in der Büroorganisation, gerne bei der Organisation von Schulungen, mit Einladungsroutinen 

und deren Nachverfolgung oder ähnlichen Abläufen 

• Kommunikationsstärke und eine kundenorientierte Einstellung 

• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere mit Excel und Word oder Bereitschaft vorhandene 
Grundkenntnisse zu erweitern 

• die Fähigkeit zu eigenverantwortlichem Wirken 

• die Eigenschaft deine Arbeitsprozesse selbstständig zu organisieren 

• Zusätzlich zum sicheren Beherrschen der deutschen Sprache sind Englisch- oder Polnischkenntnisse in 
Wort und Schrift von Vorteil 

Was wir Dir bieten: 
• Freue dich auf ein gut eingespieltes Team und profitiere vom Wissens- und Erfahrungsaustausch im 

Kollegenkreis.  

• Wir bieten einen Arbeitsplatz innerhalb eines dynamischen und innovativen Teams sowie die Sicherheit 
eines international agierenden Unternehmens.  

• Kostenloser Mitarbeiterparkplatz, Betriebskantine und Mitarbeiterfeste 

• Die Möglichkeit zur Nutzung unserer firmeneigenen Yachten 

• Ein außergewöhnliches Arbeitsumfeld – Du erschaffst mit uns Lebensträume 

Interessiert? 
Dann freuen wir uns auf eine kurze Information über dein Interesse an der Stelle. Wir laden dich dann zu einem 
Gespräch ein. Du erreichst uns unter den folgenden Kontaktmöglichkeiten: 

HanseYachts AG | Personalabteilung | Ladebower Chaussee 11 | 17489 Greifswald 

 
www.hanseyachtsag.com I bewerbungen@hanseyachtsag.com  

     

http://www.hanseyachtsag.com/
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